Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Rio Grande do Sul

REFERENCIA ORDEM DE SERVICO 002 DE 14 DE NOVEMBRO DE
2023

INTERESSADO GABINETE, UNIDADE FINANCEIRA E ASSESSORIA
JURIDICA

ASSUNTO: PROCEDIMENTOS PARA COBRANCA DOS DEBITOS

SUMARIO DISCIPLINA  OS PROCEDIMENTOS PARA A

COBRANCA DOS DEBITOS JUNTO AO CRMV/RS

CONSIDERANDO a necessidade de obijetivar, unificar, uniformizar e
padronizar os assuntos atinentes a cobranca de deébitos;

CONSIDERANDO a publicagdo da Resolucdo CFMV 1527/2023, que
entrou em vigéncia dia 03/10/2023, em cumprimento a Resolu¢cdo CFMV 1536/2023;

CONSIDERANDO que o tema enquadra-se justamente no campo
destinado a prolacdo de ordens de servicos;

CONSIDERANDO a necessidade de buscar meios alternativos de
cobranca e priorizar o principio da eficiéncia;

RESOLVE:

Art. 1° - A Unidade Financeira iniciara o procedimento de cobranca da
anuidade antes do vencimento do ano corrente com o0 envio de boleto aos
profissionais e as empresas.

Paragrafo Primeiro: O arquivo dos boletos serdo gerados pelo SEINFO
com base nas informacdes repassadas pelos responsaveis do cadastro da pessoa
fisica e pessoa juridica.

Paragrafo Segundo — Devera constar no boleto a informacédo para prazo
de defesa.

Art. 2° - Findo o prazo para pagamento do valor integral com desconto
oferecido e/ou solicitacdo de parcelamento, no més de abril, serdo encaminhados aos
devedores boleto com notificacdo, mediante carta com aviso de recebimento, que
deve constar prazo de 30 (trinta) dias para interposicdo de recurso.

Art. 3° - Para as anuidades anteriores a 2024, a Unidade Financeira
devera dar andamento ao cronograma de cobranca, encaminhando a notificacdo a
partir de 01/06 do ano corrente por meio dos Correios, com AR de recebimento, ou,
por meio de DT-e encaminhamento para DT-e (domicilio tributario eletrénico), com a
data base do exercicio vigente, evitando a prescricdo das anuidades.
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Art. 4° - Em ndo havendo o pagamento, a Unidade Financeira
promovera abertura de expediente por meio do sistema SUAP para todos os
devedores notificados, independente de estares aptos ou ndo para 0 ajuizamento,
atividade que ficara a cargo da Assessoria Juridica.

Paragrafo Primeiro: a Unidade Financeira anexara no expediente SUAP
a documentagdo enviada ao profissional/lempresa: 1) carné de pagamento; 2)
notificacdo; 3) carta com aviso de recebimento.

Paragrafo Segundo: O procedimento citado no caput ser4 encaminhado
para a Unidade de Cobranca Juridica, vinculada a Assessoria Juridica, juntamente
com o relatério Siscad.

Art. 5° - O procedimento de inscricdo em divida ativa passara a ser
responsabilidade da Assessoria Juridica.

Art. 6° - O procedimento de cobranca e/ou o parcelamento dos débitos
devera observar as Resolugdbes do CFMV e as do CRMV/RS, no que for
complementar, com a definicdo dos seguintes conceitos:

- Unidade Financeira - Cobranca Administrativa: somente débitos ndo inscritos em
divida ativa;

- Assessoria Juridica - Cobranca Juridica: débitos administrativos inscritos em divida
ativa, ajuizados ou nao.

Art. 7° - A Unidade que celebrar o parcelamento, seja financeira ou
juridica, ficar4 responsavel pelo acompanhamento das parcelas até a quitacédo
integral do débito.

Paragrafo Primeiro: No caso de descumprimento de parcelamento, apés
45 (quarenta e cinco) dias, do débito na cobranca administrativa a unidade financeira
devera adotar as medidas para a devida notificacdo do devedor, incluindo no
expediente SUAP, além dos documentos descritos no paragrafo primeiro do artigo 4
da presente Ordem de Servico, o termo de parcelamento assinado pelas partes.

Paragrafo Segundo: No caso de descumprimento de parcelamento com
termo que contemple dois débitos administrativos: nao inscrito e inscrito em divida
ativa, a cobranca juridica devera encaminhar informacéo para a unidade financeira, a
fim de que esta promova as medidas descritas no paragrafo primeiro deste artigo.

Paragrafo Terceiro: No caso de descumprimento de parcelamento com
débito inscrito em divida ativa e/ou ajuizado, a Cobranca Juridica encaminhara as
informacdes para os advogados para a ado¢ao das providéncias cabiveis.

Art. 8° - A Unidade Financeira realizard a cobranca dos débitos
administrativos que ndo estejam inscritos em divida ativa.

Art. 9° - Na hipétese de registro que contenha os dois débitos: néo
inscritos e inscritos em divida ativa, a Assessoria Juridica promovera a cobranca de
todo o débito.
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Paragrafo Primeiro: Na hipotese descrita no caput do artigo 9°, ainda
que a Assessoria Juridica promova a cobranca de débitos ndo inscritos em divida, a
incidéncia de honorarios advocaticios fica restrita aos débitos inscritos em divida
ativa.

Art. 10 - A Assessoria Juridica abarcard a Unidade de Cobranca
Juridica, sob a supervisao do setor.

Paragrafo Primeiro: A Cobranca Juridica sera realizada pela unidade de
cobranca, sob a supervisdo da Assessoria Juridica, com a incidéncia de honorarios
advocaticios fixados em 20%.

Paragrafo Segundo: Na hip6tese de débito ajuizado, além da cobranca
dos honorérios, seréo cobradas as despesas processuais.

_ Paragrafo Terceiro: Na geragao do boleto de honorarios, devera ocorrer
a vinculacdo com a respectiva divida ativa.

Art. 11. A cobranca sera promovida por todos os meios disponiveis, a
exemplo, contato por e-mail, telefone, whatsapp, devendo ser registrada as
informacdes na aba “HISTORICO” nos sistema SISCAD; bem como formalizados os
termos de parcelamento que deverdo ser incluidos no respectivo expediente SUAP
com a devida ciéncia aos advogados lotados no SEJUR-CONT, no caso de débitos
ajuizados para providéncias junto ao processo judicial.

Art. 12. O servidor que estiver negociando os débitos com o devedor,
devera apresentar ao solicitante as formas de negociacdo disponiveis no sistema,
oportunizando que este escolha a forma que melhor lhe atender para que os débitos
sejam negociados.

Paragrafo Unico: Considera-se consolidacdo dos débitos todas as
dividas vencidas.

Art. 13. Esta ordem de servico entra em vigor nesta data.

B 7 Soooume
Méd. Vet. Mauro Antohio Correa Moreira
RMV-RS112494
Presidente
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