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Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterindria do Estado do Rio Grande do Sul

ORDEM EXECUGAO SERVIGOS 3/2026 - GAB/RS/DE/RS/PLENARIO/RS/CRMV-RS/SISTEMA

REFERENCIA ORDEM DE SERVICO N° 03, DE 14 de MAIO de 2026.
INTERESSADO DIRETORIA E FUNCIONARIOS.
ASSUNTO NORMATIZA OS PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS PARA A UTILIZAGAO DOS

VEICULOS OFICIAIS DO CRMV-RS.

O Presidente do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas
atribuicdes regimentais, de conformidade com o disposto no art. 11, letras "a”"i” e "j” da Resolugdo n° 591, de
26 de junho de 1992, do Conselho Federal de Medicina Veterinaria,

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar, orientar e padronizar os procedimentos relacionados a utilizagéo
de veiculos oficiais no ambito do CRMV-RS para os usuarios dos veiculos da frota do CRMV-RS;

CONSIDERANDO a necessidade de obter regulamentar o uso, a guarda, a movimentagdo, a manutengdo e o
abastecimento de combustivel dos veiculos oficiais;

CONSIDERANDO a necessidade de obter maior controle e preservacdo do bem publico;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo de enquadramento dos veiculos do CRMV-RS, conforme
orientagdes do CFMV e conforme disposicdo do Decreto 9.287, de 15 de fevereiro de 2018, para bem de
utilizacdo dos carros oficiais;

RESOLVE:

Das nomenclaturas e definigées de uso:

Art. 1° Instituir, através de Portaria, a Comissdo de Frota e estabelecer orientagdo e regulamentagdo quanto a
utilizacdo dos veiculos do CRMV-RS e os procedimentos advindos de seu uso;

Art. 2° Os veiculos do CRMV-RS destinam-se ao atendimento das necessidades de servico e sua utilizagdo deve
observar os principios que regem a Administracdo Publica Federal e o disposto nesta Ordem de Servico.

Art. 3° Os veiculos do CRMV-RS sdo classificados nas seguintes categorias: I - veiculo de
representacdo/Presidéncia; II - veiculo de servicos comuns/Administrativo; III - veiculo de servigos

especiais/Fiscalizagao;

8§ 1° Todos os veiculos oficiais deverdao constar identificacdo do CRMV-RS, conforme modelo aprovado pela
Diretoria Executiva.

§ 29 O veiculo de representacgdo sera utilizado a servigo da Presidéncia e/ou da Diretoria Executiva do CRMV-RS.
Das informagdes/comunicacoes obrigatorias:
Art. 4° Em todos os veiculos constara cépia do documento do veiculo e o didrio de bordo, que devera ser

preenchido fidedignamente conforme a utilizacdo e deslocamento do veiculo e encaminhado ao controle de frota
para alimentar os documentos digitais;



Art. 5° Se necessario, manutencdo para o bom desempenho do veiculo, comunicar o SEFROT para as devidas
providéncias.

Art. 6° Em caso de ocorréncia de sinistro com o veiculo do CRMV/RS o condutor devera comunicar o SEFROT.

Art. 7° A Comissdo de Frota devera elaborar relatorio circunstanciado sobre os fatos ocorridos relacionados aos
veiculos e orientar quanto as providéncias administrativas a serem tomadas;

Art. 8° Em caso de sinistro, o condutor do veiculo devera registrar Boletim de Ocorréncia, cabendo a SEFROT
acionar a empresa seguradora e cientificar a Diretoria Executiva do CRMV-RS, através do Gabinete da
Presidéncia, que encaminhara a informagdo do ocorrido, imediatamente a Comissdo de Frota para providéncias.

§1°Independente das providéncias de responsabilizacbes de danos causados aos veiculos oficiais, os mesmos
devem ser encaminhados ao conserto, caso seja necessario.

§29° O condutor do veiculo sera responsavel pelo pagamento do valor da franquia caso tenha sido o motivador de
sinistro ou o ressarcimento ao CRMV-RS, se for o caso, além de esclarecer as circunstancias do sinistro a
Comissdo de Frota, para que esta analise a necessidade de sindicancia para apurar os fatos.

Da guarda:

Art. 9°0s veiculos oficiais deverdo ficar estacionados em locais seguros, preferencialmente nos
estacionamentos proprios ou contratados do CRMV-RS;

Paragrafo unico: Quando os veiculos ndo estiverem em sua sede, deverdo ser guardados em garagens de
Orgdos Federais, quando possivel, ou recolhidos em garagem ou estacionamento apropriados a fim de prevenir
furtos, roubos, assim como perigos mecéanicos e ameacas climaticas.

Das Responsabilidades:

Art. 10 Compete ao condutor do veiculo:

|. portar sempre documentos de habilitagdo atualizados;

Il. preencher corretamente o Diario de Bordo, informando condutor responsavel (e sua respectiva assinatura),
data, hora, descricdo do percurso, finalidade, quilometragem tanto de saida quanto de chegada,
relacionados aos deslocamentos e ocorréncias, de maneira completa e inequivoca;

Ill. vistoriar, o veiculo quando da saida e do retorno e comunicar imediatamente ao setor responsavel
(SEFROT) a ocorréncia de qualquer irregularidade, para encaminhamento a Comissdo de Frota;

IV. comunicar o setor responsavel sobre necessidades de manutengdo para o bom desempenho do veiculo;

V. verificar se o combustivel que o veiculo possui é suficiente para o deslocamento que vai fazer;

VI. abastecer os veiculos da frota oficial invariavelmente em postos credenciados;
VIl. Entregar o veiculo, depois da utilizacdo, preferencialmente abastecido e em boas condigdes de uso,
retirando todos os objetos pessoais e de consumo do seu interior;
VIIl. responder pela condugdo, uso e conservagao dos veiculos sob sua guarda, em conformidade com o Cédigo
Brasileiro de Transito e demais legislagbes pertinentes;

IX. Utilizar o veiculo com a compostura esperada, evitando tumultos ou desordens que possam causar
qualquer dano, seja no préprio veiculo ou a terceiros;

X. Respeitar e tratar com cordialidade e gentileza os demais usuarios das vias publicas, inclusive pedestres,
ciclistas e afins;

XI. Comunicar, prontamente, a seu superior ou ao responsavel pela frota, quaisquer irregularidades cometidas
pelo condutor durante a realizacdo da atividade que necessitou da utilizacdo de veiculo da Instituicdo.

Paragrafo Gnico: em carater extraordinario sera permitida a liquidacdo do respectivo abastecimento com
suprimento de fundos ou reembolso de despesas (sempre com autorizacdo prévia do responsavel pela frota)
quando o sistema informatizado que gerencia a rede credenciada estiver fora do ar ou nao houver rede
credenciada na regido em que o condutor estiver.

Art. 11 A responsabilidade pelo pagamento das multas de transito e pontos oriundos da infragdo é do condutor
do veiculo.

8§1° O SEFROT tem a responsabilidade de identificar o condutor do veiculo na data e hora da ocorréncia da
multa, através das informagdes constantes no Diario de bordo e informar o Detran sobre a responsabilizacdo da
pontuacdao, com os dados do condutor previamente cadastrados no sistema, assim como informar o mesmo
quanto a notificacdo e prazos.



§2° O condutor do veiculo serd responsavel pelo pagamento das multas de transito, confirmagdo pontos
oriundos da infragdo dentro do prazo estabelecido pelas resolugdes do CONTRAN (Conselho Nacional de Transito)
e do Cddigo de Transito Brasileiro (CTB) e esclarecer as circunstancias que ocasionaram a multa a Comissdo de
Frota, para que esta analise a necessidade de sindicancia para apurar os fatos.

Art. 12 Compete ao setor responsavel pela frota oficial (SEFROT):
I. implantar, fiscalizar e zelar pelo cumprimento das determinagdes contidas neste Ordem de Servigo;
I1. manter a documentagdo dos veiculos da frota oficial do CRMV-RS em regularidade;

III. estabelecer, com as orientagdes da Comissao de Frota, as rotinas de acompanhamento e desembaracgo, junto
aos drgdos de transito, de todas as ocorréncias envolvendo veiculos do CRMV-RS;

IV. manter controle didrio da quilometragem, prazo de manutengdo e gasto de combustivel dos veiculos de
propriedade do CRMV-RS;

V. assegurar a presenga dos equipamentos de seguranga obrigatorios, sempre antes da realizagdo de qualquer
atividade visando a seguranca;

VI. promover os procedimentos internos e, se necessario solicitar auxilio a Comisséo de Frota, tdo logo receber
uma notificacdo de infragdo de transito ou informagdo sobre danos a veiculos;

VII. certificar-se das boas condicbes mecanicas e de conservagdo do veiculo, inclusive com relagdo a existéncia
da documentagéo regular e a presenca dos equipamentos de seguranca obrigatoérios, antes do inicio da atividade;

VIII. comunicar a Comissdo de Frota sobre toda e qualquer irregularidade decorrente da ma utilizacdo de
veiculos da frota oficial do CRMV-RS;

IX. em caso de acidente com dano ao veiculo oficial, coletar no minimo trés orcamentos, anteriores a realizagao
dos reparos, acompanhados de toda a documentacgdo relativa a ocorréncia, com vistas a abertura de apuracdo
das responsabilidades;

Art. 13 Compete, ainda, ao setor responsavel pela frota oficial (SEFROT) acompanhar os usos dos veiculos
através de sistema préprio, onde os condutores irdo requisitar veiculos, apresentando as seguintes informacgdes:

|. Data inicial de uso;
Il. Data final de uso;
Ill. Justificativa completa da viagem: com maior detalhamento possivel, constando o(s) evento(s) objeto(s)
da viagem, o(s) respectivo(s) municipios, e outras informacdes adicionais.

Paragrafo Gnico: esta requisicdo sera confirmada ou recusada, conforme a demanda descrita pelo condutor.

Art. 14 O controle do uso, do abastecimento, da movimentacdo e da manutencdo dos veiculos serd de
responsabilidade do usuario.

Dos sabados, domingos e feriados:

Art. 15 O uso dos veiculos oficiais aos fins de semana, feriados ou fora do horario de funcionamento ficara
restrito a fiscalizagdo, participacdo em eventos oficiais (ex: formaturas), realizacdo de palestras em que o CRMV-
RS participar ativamente, ou para deslocamento as mesmas, desde que devidamente requisitado e confirmado
em sistema descrito conforme inciso IV do art. 12.

Paragrafo Unico: Para fins deste artigo, fica determinada a faculdade de utilizagdo de todos os veiculos oficiais
do CRMV-RS nas feiras e eventos da Medicina Veterinaria e Zootecnia, inclusive e especialmente, quando
relacionados as atividades finalisticas do CRMV-RS.

Das vedacgoes:

Art. 16 Da utilizacdo de veiculos do CRMVRS ¢é vedado:

1. dirigir sem autorizagao;

I1. deslocar-se com o veiculo por itinerarios e para locais que ndo estejam na rota da atividade, salvo em caso de



emergéncia;

III. utilizar o veiculo para fins diversos da solicitagdo aprovada;

IV. transportar pessoas ndo autorizadas e/ou estranhas ao servigo publico;
V. danificar o veiculo ou comprometer o seu uso;

VI. ter conduta pessoal no veiculo ou fora dele que possa expor negativamente a Instituicdo ou gerar
responsabilidades ao CRMVRS;

VII. atirar objetos pelas janelas do veiculo, estando ele parado ou em movimento;
VIII. fumar no interior do veiculo, estando ele parado ou em movimento;
IX. fazer o uso e transportar bebidas alcodlicas e outras substancias proibidas em lei;

X. utilizar o veiculo para o atendimento de interesses particulares, sob quaisquer pretextos, incluindo lazer,
caronas, transporte de objetos e familiares de servidores;

XI. utilizar o veiculo para transporte de servidores quando estes ndo estdo em servigo.

Art. 17 A utilizagdo do veiculo oficial contrariando as disposicdes previstas neste artigo ensejara a apuragéo de
responsabilidades e a aplicagdo das penalidades.

Art. 18 - Fica revogada a Ordem de Servigo CRMV/RS n° 01/2024, de 20 de dezembro de 2024.

Méd.-Vet. Mauro Antonio Correa Moreira
CRMV-RS n° 12494
Presidente
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