Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterindria do Estado do Rio Grande do Sul

PORTARIA 112/2025 - GAB/RS/DE/RS/PLENARIO/RS/CRMV-RS/SISTEMA, de 23 de dezembro de 2025

Nomeia emprego em comissdo de Assessor Administrativo II e da outras
providéncias.

O Presidente do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas
atribuicdes regimentais, de conformidade com o disposto no Art. 11, letra “i”, da Resolugdo n° 591, de 26 de
junho de 1992, e a Resolugdo n° 1204, de 25 de janeiro de 2018, ambas do Conselho Federal de Medicina
Veterinaria.

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear Marina Ramos para o emprego em comissao de Assessor Administrativo II - Chefe do Setor
de Eventos e agenda institucional do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Rio Grande do Sul.

Paragrafo Primeiro: A remuneragdo para o exercicio do emprego em comissdo citado no caput deste artigo
serda de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) observado o disposto no artigo quinto, paragrafo Unico da resolugdo
88/2025 do CRMV-RS.

Paragrafo Segundo: O contratado, durante a vigéncia do contrato de trabalho, fara jus ao recolhimento mensal
do Fundo de Garantia por Tempo de Servico, sem, no entanto, fazer jus, na ocasido da rescisdo contratual, ao
pagamento da multa rescisoria de 40% (quarenta por cento), ao pagamento do aviso prévio, bem como ao
pagamento de seguro desemprego, em razao da natureza da contratacao.

Paragrafo Terceiro: No tocante as demais verbas trabalhistas, o contrato de trabalho é regido pela
Consolidagdo das Leis do Trabalho.

Art. 2° - Compete ao Assessor Administrativo II, chefiar administrativamente as atividades que lhe forem
demandadas pela Diretoria do CRMV-RS, especialmente as advindas do Gabinete da Presidéncia. Nestas
atribuicdes inclui-se, mas ndo se limitam, as seguintes atividades:

|. gerenciar, controlar e atualizar a agenda do Presidente e do Gabinete da Presidéncia, organizando
compromissos, reunides, viagens e eventos institucionais;

Il. instruir administrativamente os processos de concessdo de didrias, passagens e deslocamentos, mediante
solicitacdo formal e prévia autorizacdo da autoridade competente, observando rigorosamente os critérios,
limites, vedagdes e procedimentos previstos na Resolugdo vigente do CRMV-RS;

Ill. conferir a documentacdo necessaria a concessdao de diarias, incluindo justificativas, periodo de
afastamento, destino, finalidade institucional e demais elementos exigidos pela normativa interna;

IV. providenciar os registros, lancamentos e controles das diarias concedidas nos sistemas e planilhas
institucionais, assegurando a rastreabilidade, a transparéncia e a correta instrugdo processual;

V. auxiliar na organizacdo de reunides e eventos institucionais, atuando na confeccdo de pautas, atas e
controle de providéncias decorrentes;

VI. assessorar administrativamente e acompanhar a Diretoria Executiva e os Conselheiros em atividades
representativas do CRMV-RS, sempre que solicitada;
VIl. apoiar a Presidéncia e a Diretoria na analise administrativa das demandas relacionadas a deslocamentos
institucionais, sem exercer competéncia deciséria, que permanece atribuida a autoridade competente;
VIIl. planejar, organizar e acompanhar a realizagcdo de eventos institucionais do CRMV-RS, incluindo reunides,
solenidades, cursos, seminarios, feiras e atividades representativas;
IX. registrar, acompanhar e arquivar ocorréncias, dados, informagdes e manifestacdes recebidas,



providenciando o devido protocolo em sistemas de forma cronoldgica, seguindo padrdes e instrugbes
vigentes;

X. realizar as intermediacdes necessdrias ao adequado andamento das agendas internas e externas
autorizadas pela Presidéncia, mantendo contato com participantes, conselheiros, palestrantes, d6rgdos
publicos e fornecedores

XI. auxiliar na elaboracdo de relatérios, planilhas, cronogramas e programagdes relacionadas a agenda,
eventos e concessdo de diarias;

XIl. receber visitantes e promover atendimento institucional conforme protocolo de recepgao, garantindo-lhes
experiéncia positiva;
XIll. organizar, manter e controlar arquivos fisicos e digitais, assegurando a adequada guarda e localizagdo dos
documentos;
XIV. preparar e revisar os atos administrativos que lhe competem;
XV. atender telefonemas e direcionar chamadas para os destinatarios apropriados;
XVI. realizar contatos institucionais com profissionais, 6rgdos publicos e fornecedores;
XVIIl. zelar pela confidencialidade, seguranca e sigilo das informagdes sob sua responsabilidade, especialmente
aquelas relativas a Presidéncia e aos deslocamentos institucionais;
XVIIl. atender o publico, orientando quanto aos procedimentos, normas, resolugdes, registros profissionais e
legislagdes pertinentes de interesse publico;
XIX. identificar possiveis problemas, erros relacionados aos procedimentos de trabalho e atividades e reportar
aos responsaveis, de modo a facilitar a identificagdo das causas e resolugédo;
XX. elaborar memorandos, atas, minutas e oficios, relacionados as atribuicdes e responsabilidades de seu
setor;
XXI. elaborar, quando necessario, apresentagdes utilizando ferramentas do Pacote Office ou outros meios
tecnoldgicos no ambito do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Rio Grande do Sul.
XXIl. participar de feiras, eventos e atividades institucionais para as quais for designada
XXIIl. executar outras atividades correlatas compativeis com a natureza do cargo, conforme determinacdo da
Presidéncia ou da Diretoria.

Art. 3° - Esta Portaria revoga a Portaria 88/2025, entra em vigor na data de 01 de janeiro de 2026 e se
extingue pelo término da relagdo de trabalho.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se. Dé-se ciéncia aos interessados.

Méd.-Vet. Mauro Antonio Correa Moreira
CRMV-RS 12494
Presidente
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